
ПАМЯТКА ПО ЗАГРУЗКЕ РАБОТ В СИСТЕМУ «ЭЛЕКТРОННОЕ ПОРТФОЛИО» 

1. Заходим в Портфолио - dekanat.brstu.ru.  

Логин - актуальная электронная почта, которая предварительно должна быть зафиксирована 

в личной карточке в Деканате (обратиться в ваш деканат). 

2. Выбираем пункт «Портфолио»: 

 

3. Нажимаем «Добавить» (подробнее по каждому типу работы смотри информацию ниже): 

 

4. В появившемся окошке выбираем Вид работы, и Тип работы. 

5. Заполняем сведения о работе, прикрепляем соответствующий файл в формате pdf и 

сохраняем. 



 

При необходимости - есть возможность внесения правок или удаления Работы. 

Рассмотрим все типы работ подробнее. 

1. Для добавления курсовой работы выбираем Вид работы «Мои проекты», тип «Курсовые» и 

жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Тема курсовой(го), Научный руководитель, Оценка, Кафедра, 

Аннотация. 

Добавляем скан титульного листа, содержания одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 



 

Список всех добавленных курсовых работ будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненную курсовую работу или зайти в нужную работу для редактирования. 

2. Для добавления выпускной квалификационной работы выбираем Вид работы «Мои проекты», 

тип «ВКР» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Тема, Научный руководитель, Оценка, Кафедра, Аннотация; 

Добавляем скан титульного листа, содержания одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 



 

Список всех добавленных выпускных квалификационных работ будет в разделе «Портфолио». Там 

же можно удалить ошибочно заполненную выпускную квалификационную работу или зайти в 

нужную работу для редактирования. 

3. Для добавления отчёта по практике выбираем Вид работы «Мои проекты», тип «Отчеты по 

практикам» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Тип практики, Место проведения, Форма проведения, Дата начала, Дата 

окончания, Оценка, Дополнительная информация; 

Добавляем скан титульного листа, содержания одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 



 

Список всех добавленных отчётов по практике будет в разделе «Портфолио». Там же можно 

удалить ошибочно заполненный отчёт по практике или зайти в нужную практику для 

редактирования. 

4. Для добавления отчёта научно-исследовательской работы выбираем Вид работы «Мои 

проекты», тип «Отчет НИРС» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Наименование, Оценка; 

Добавляем скан титульного листа, содержания одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 



 

Список всех добавленных отчётов научно-исследовательских работ будет в разделе «Портфолио». 

Там же можно удалить ошибочно заполненный отчёт научно-исследовательской работы или зайти 

в нужную работу для редактирования. 

5. Для добавления документа об участии в творческом конкурсе выбираем Вид работы 

«Культурно-творческая деятельность», тип «Творческие конкурсы» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Наименование творческого конкурса, Дата проведения, Результат, 

Дополнительная информация; 

Добавляем скан документа об участии в творческом конкурсе одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 



 

Список всех добавленных документов об участии в творческих конкурсах будет в разделе 

«Портфолио». Там же можно удалить ошибочно заполненный документ об участии в творческом 

конкурсе или зайти в нужный документ для редактирования. 

6. Для добавления документа, подтверждающего занятия в коллективе художественной 

самодеятельности выбираем Вид работы «Культурно-творческая деятельность», тип «Занятия в 

коллективах художественной самодеятельности» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Коллектив художественной самодеятельности, Дата начала занятий, 

Дата окончания занятий, Дополнительная информация; 

Добавляем скан документа, подтверждающего занятия в коллективе художественной 

самодеятельности одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 



 

Список всех добавленных документов, подтверждающих занятия в коллективе художественной 

самодеятельности будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить ошибочно заполненный 

документ, подтверждающий занятия в коллективе художественной самодеятельности или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

7. Для добавления информации о статье выбираем Вид работы «Научно-исследовательская 

работа», тип «Статьи» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Авторы, УГНП, в рамках которой издана 

публикация, Название опубликованной статьи, Название и № журнала, сборника и т.п., Год 

издания, Полное библиографическое описание, Издательство, Место издания, ISBN/ISNN, DOI, 

Страницы размещения, Состояние публикации (выпадающий список), Тип публикации 

(выпадающий список), Объём в усл.п.л., Состояние публикации, Электронный адрес размещения 

статьи; 



 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего публикацию статьи одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных статей будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить ошибочно 

заполненный документ об опубликованной статье или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

8. Для добавления информации о монографии выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Монографии» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), ФИО автора и соавторов, УГНП, в рамках 

которого издана монография, Название монографии, Издательство, Город издания, Полное 

библиографическое описание, Год издания, Объём в усл.п.л., Тираж, Источник финансирования, 

Адрес электронного размещения; 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего публикацию монографии одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных монографий будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о монографии или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

9. Для добавления информации о результатах конкурса выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Конкурсы» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Наименование, Название конкурса, Название 

проекта, Организатор конкурса, Дата проведения, Место проведения конкурса, Результаты 

конкурса, Занятое место (выпадающий список); 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего участие в конкурсе одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных конкурсов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в конкурсе или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

10. Для добавления информации о выставках выбираем Вид работы «Научно-исследовательская 

работа», тип «Выставки» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Название, Организатор, Дата проведения, 

Место проведения, Перечень представленных экспонатов, Количество экспонатов, УГНП, в рамках 

которой представлены экспонаты; 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего участие в выставке одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных выставок будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в выставках или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

11. Для добавления информации об участии в конференциях выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Конференции» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Полное название конференции, Организатор 

конференции, Дата проведения, Место проведения; 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего участие в конференции одним файлом в формате 

pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных конференций будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в конференции или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

12. Для добавления информации о результатах интеллектуальной деятельности выбираем Вид 

работы «Научно-исследовательская работа», тип «РИД» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование, ФИО автора и соавтора с указанием ученой степени и 

звания, Вид охранного документа (выпадающий список), Наименование, УГНП, Объект 

интеллектуальной собственности (устройство, способ) (выпадающий список), № заявки, Дата 

подачи заявки (приоритет), № патента, Дата публикации, № бюллетеня; 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего результат интеллектуальной деятельности одним 

файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных результатов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о результате интеллектуальной деятельности или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

13. Для добавления информации о свидетельстве о регистрации программы для ЭВМ выбираем 

Вид работы «Научно-исследовательская работа», тип «Свидетельства о регистрации программы 

для ЭВМ» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование, ФИО автора и соавтора с указанием ученой степени и 

звания, Вид охранного документа (выпадающий список), Наименование охранного документа, 

Объект интеллектуальной собственности (устройство, способ, программы для ЭВМ) (выпадающий 

список), УГНП, № заявки, Дата подачи заявки (приоритет), № свидетельства, Фактическая дата 

регистрации; 

 

Добавляем скан свидетельства о регистрации программы для ЭВМ одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных свидетельств будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о свидетельстве о регистрации программы для ЭВМ или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

14. Для добавления информации о заявке на грантовую работу выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Заявка на грантовую работу» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Название конкурса, Наименование проекта, 

Заявленная сумма, тыс. руб., УГНП, ФИО участников, ученая степень, ученое звание, Результата 

участия в конкурсе, Дата представления заявки, Организатор конкурса; 

 

Добавляем скан заявки на грантовую работу одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных заявок будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить ошибочно 

заполненный документ о заявке на грантовую работу или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

15. Для добавления информации о научной стажировке выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Научные стажировки» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование; 

 

Добавляем скан информации о научной стажировке одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных научных стажировок будет в разделе «Портфолио». Там же можно 

удалить ошибочно заполненный документ о научной стажировке или зайти в нужный документ 

для редактирования. 

16. Для добавления информации об участии в олимпиаде выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Олимпиады» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Наименование олимпиады, Организатор 

олимпиады, Дата участия, Место проведения, Участники олимпиады, Результат, Занятое место 

(выпадающий список); 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего участие в олимпиаде одним файлом в формате pdf 

и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ, подтверждающий участие в олимпиаде, или зайти в нужный 

документ для редактирования. 

17. Для добавления иной информации выбираем Вид работы «Научно-исследовательская 

работа», тип «Иное» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование мероприятия, Место проведения, Дата проведения; 

 

Добавляем скан документа об ином одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об ином или зайти в нужный документ для редактирования. 

18. Для добавления информации о заявке на результаты интеллектуальной деятельности 

выбираем Вид работы «Научно-исследовательская работа», тип «Заявки на РИД» и жмем 

«Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование, ФИО автора и соавтора с указанием ученой степени и 

звания, Наименование охранного документа, Объект интеллектуальной собственности 

(выпадающий список), № заявки, Вид охранного документа (выпадающий список), Шифр и 

наименование темы исследования, Дата заявки, Характер НИР (выпадающий список), УГНП, 

Отметка о выполнении (наименование и № охранного документа, дата фактической регистрации); 

 

Добавляем скан документа о заявке на результаты интеллектуальной деятельности одним 

файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о заявке на результаты интеллектуальной деятельности или 

зайти в нужный документ для редактирования. 



19. Для добавления информации о выполнении научно-исследовательской работы выбираем 

Вид работы «Научно-исследовательская работа», тип «Сведения о выполнении НИР 

(хоз.договора, контракты)» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Ф.И.О. руководителя темы и исполнителей с указанием ученой степени 

и звания, № хоздоговора, Наименование организации, Название темы, Характер НИР 

(выпадающий список), УГНП, в рамках которой выполнена НИР, Рег. №, Код рубрикаторов ГРНТИ, 

Дата начала проведения НИР, Дата окончания проведения НИР, Общий объем финансирования в 

году, тыс.руб., Выполнено собственными силами в году, тыс. руб.; 

 

Добавляем скан документа о выполнении научно-исследовательской работы одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о выполнении научно-исследовательской работы или зайти в 

нужный документ для редактирования. 



20. Для добавления информации об экспонате выбираем Вид работы «Научно-исследовательская 

работа», тип «Экспонаты» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), ФИО автора, Наименование экспоната, 

Описание экспоната, Назначение, область применения; 

 

Добавляем скан документа об экспонате одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об экспонате или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

21. Для добавления информации о выполнении грантов выбираем Вид работы «Научно-

исследовательская работа», тип «Сведения о выполнении грантов» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), ФИО руководителя темы и исполнителей, 

Название темы, Характер НИР (выпадающий список), № договора, гос./муниципального 

контракта, иного документа, УГНП, Рег. №, Код рубрикатора ГРНТИ, Дата начала, Дата окончания, 

Общий объем финансирования в году., тыс. руб., выполнено собственными силами в году, тыс. 

руб.; 

 

Добавляем скан документа о выполнении грантов одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о выполнении грантов или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

22. Для добавления информации о лицензионных договорах на приобретение объектов 

интеллектуальной собственности выбираем Вид работы «Научно-исследовательская работа», тип 



«Лицензионные договоры на приобретение объектов интеллектуальной собственности» и жмем 

«Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Наименование, ФИО автора РИД, № договора, Дата договора, УГНП, 

Приобретатель, Заявленная сумма, тыс. руб., Полученная сумма, тыс. руб.; 

 

Добавляем скан документа о лицензионном договоре на приобретение объектов 

интеллектуальной собственности одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о лицензионном договоре на приобретение объектов 

интеллектуальной собственности или зайти в нужный документ для редактирования. 

23. Для добавления информации о научно-исследовательской работе выбираем Вид работы 

«Научно-исследовательская работа», тип «НИРС» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Мероприятие, Оценка, максимальное 

количество баллов; 

 

Добавляем скан документа о научно-исследовательской работе одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о научно-исследовательской работе или зайти в нужный 

документ для редактирования. 

24. Для добавления информации о работе в органах студенческого самоуправления выбираем 

Вид работы «Общественная деятельность», тип «Работа в органах студенческого 

самоуправления» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Структурное подразделение (комиссия), 

Область ответственности, Дата начала работы, Дата окончания работы; 

 

Добавляем скан документа о работе в органах студенческого самоуправления одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о работе в органах студенческого самоуправления или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

25. Для добавления информации об участии в работе профсоюзной организации выбираем Вид 

работы «Общественная деятельность», тип «Участие в работе профсоюзной организации» и 

жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Структурное подразделение (комиссия), Дата начала работы, Дата 

окончания работы, Дополнительная информация; 

 

Добавляем скан документа об участии в работе профсоюзной организации одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в работе профсоюзной организации или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

  



26. Для добавления информации о работе в общежитии выбираем Вид работы «Общественная 

деятельность», тип «Работа в общежитии» и жмем «Добавить»: 

 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Мероприятие, Описание, Дата проведения 

мероприятия; 

 

Добавляем скан документа о работе в общежитии одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о работе в общежитии или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

27. Для добавления информации о волонтерской работе выбираем Вид работы «Общественная 

деятельность», тип «Волонтерская работа» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Мероприятие, Место проведения, Дата проведения, Дополнительная 

информация; 

 

Добавляем скан документа о волонтерской работе одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о волонтерской работе или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

28. Для добавления информации об участии в общественной работе факультета, университета 

выбираем Вид работы «Общественная деятельность», тип «Участие в общественной работе 

факультета, университета» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Мероприятие, Место проведения, Дата проведения, Дополнительная 

информация; 

 

Добавляем скан документа об участии в общественной работе факультета, университета одним 

файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в общественной работе факультета, университета 

или зайти в нужный документ для редактирования. 

29. Для добавления информации об участии в военно-патриотических мероприятиях выбираем 

Вид работы «Общественная деятельность», тип «Участие в военно-патриотических 

мероприятиях» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Мероприятие, Место проведения, Дата проведения, Дополнительная 

информация; 

 

Добавляем скан документа об участии в военно-патриотических мероприятиях одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в военно-патриотических мероприятиях или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

30. Для добавления информации об участии в работе молодежных организаций города и 

области выбираем Вид работы «Общественная деятельность», тип «Участие в работе 

молодежных организаций города и области» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Организация, Дата начала работы, Дата окончания работы, 

Дополнительная информация; 

 

Добавляем скан документа об участии в работе молодежных организаций города и области 

одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в работе молодежных организаций города и области 

или зайти в нужный документ для редактирования. 

31. Для добавления информации о размещении статьи в СМИ выбираем Вид работы 

«Общественная деятельность», тип «Авторство статей в СМИ» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Название статьи, Источник статьи (газета, журнал, т.д.), Дата издания, 

Дополнительная информация; 

 

Добавляем скан документа о размещении статьи в СМИ одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о размещении статьи в СМИ или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

32. Для добавления информации об участии в конкурсе общественной направленности 

выбираем Вид работы «Общественная деятельность», тип «Конкурс общественной 

направленности» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Наименование; 

 

Добавляем скан документа об участии в конкурсе общественной направленности одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в конкурсе общественной направленности или зайти 

в нужный документ для редактирования. 

33. Для добавления характеристики с места практики выбираем Вид работы «Отзывы о 

студенте», тип «Характеристики с мест практики» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип практики, Место проведения практики, Дата начала, Дата 

окончания; 

 

Добавляем скан документа характеристики с места практики одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ характеристики с места практики или зайти в нужный документ 

для редактирования. 

34. Для добавления рекомендательного письма выбираем Вид работы «Отзывы о студенте», тип 

«Рекомендательные письма» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Рекомендательное письмо; 

 

Добавляем скан рекомендательного письма одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных рекомендательных писем будет в разделе «Портфолио». Там же можно 

удалить ошибочно заполненную информацию о рекомендательном письме или зайти в нужный 

документ для редактирования. 

35. Для добавления благодарственного письма выбираем Вид работы «Отзывы о студенте», тип 

«Благодарственные письма» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Благодарственное письмо; 

 

Добавляем скан благодарственного письма одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных благодарственных писем будет в разделе «Портфолио». Там же можно 

удалить ошибочно заполненную информацию о благодарственном письме или зайти в нужный 

документ для редактирования. 

36. Для добавления иных дипломов выбираем Вид работы «Отзывы о студенте», тип «Иные 

дипломы» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование; 

 

Добавляем скан диплома одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных дипломов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненную информацию о добавленном дипломе или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

37. Для добавления информации об участии в спортивных соревнованиях выбираем Вид работы 

«Спортивная деятельность», тип «Соревнования» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Название, Место проведения; 

 

Добавляем скан документа об участии в соревнованиях одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в спортивных соревнованиях или зайти в нужный 

документ для редактирования. 

38. Для добавления информации об участии в спортивных секциях выбираем Вид работы 

«Спортивная деятельность», тип «Секции» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование; 

 

Добавляем скан документа об участии в спортивных секциях одним файлом в формате pdf и 

жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ об участии в спортивных секциях или зайти в нужный документ 

для редактирования. 

39. Для добавления информации о спортивной квалификации выбираем Вид работы 

«Спортивная деятельность», тип «Спортивная квалификация» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Тип (выпадающий список), Вид спорта, Квалификация, Год присвоения 

квалификации, Дополнительная информация; 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего спортивную квалификацию одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о спортивной квалификации или зайти в нужный документ для 

редактирования. 

40. Для добавления информации об участии в спортивном соревновании выбираем Вид работы 

«Спортивная деятельность», тип «Участие в соревнованиях» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Вид спорта, Соревнование, Дата начала соревнования, Результат, 

Наградной документ (медаль), Дополнительная информация; 

 

Добавляем скан документа, подтверждающего участие в спортивном соревновании одним 

файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ, подтверждающий участие в спортивном соревновании или 

зайти в нужный документ для редактирования. 

41. Для добавления информации о занятиях в спортивных секциях выбираем Вид работы 

«Спортивная деятельность», тип «Занятия в спортивных секциях» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Секция, Дата начала занятий, Дата окончания занятий, Дополнительная 

информация; 

 

Добавляем скан документа о занятиях в спортивных секциях одним файлом в формате pdf и жмем 

«Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о занятиях в спортивных секциях или зайти в нужный документ 

для редактирования. 

42. Для добавления информации о публикациях о спортивных достижениях в СМИ выбираем 

Вид работы «Спортивная деятельность», тип «Публикации о спортивных достижениях в СМИ» и 

жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование (публикации, статьи), Источник публикации (газета, 

журнал, телевидение), Дата публикации, Дополнительная информация; 

 

Добавляем скан документа о публикации о спортивных достижениях в СМИ одним файлом в 

формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о публикации о спортивных достижениях в СМИ или зайти в 

нужный документ для редактирования. 

43. Для добавления информации о ведомостях (оценках), которые не перенесены в БД Деканат 

выбираем Вид работы «Дополнительные ведомости по учебному процессу», тип 

«Дополнительные ведомости» и жмем «Добавить»: 



 

Заполняем Информацию: Наименование; 

 

Добавляем скан документа с информацией о ведомостях (оценках), которые не перенесены в БД 

Деканат одним файлом в формате pdf и жмем «Сохранить». 

Список всех добавленных документов будет в разделе «Портфолио». Там же можно удалить 

ошибочно заполненный документ о ведомостях (оценках), которые не перенесены в БД Деканат 

или зайти в нужный документ для редактирования. 

 

По вопросам работы системы «Электронное портфолио» обращаться к специалисту по 

информационным системам - Бушиной Олесе Александровне.  

тел. 344-000 доб. 787, эл.почта bruniver@bk.ru, ауд. 3406  

Пн-Пт 08:00-16:12, обед 12:00-13:00 

mailto:bruniver@bk.ru


 


